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<ьъ "п - С° 0тветствии с п- 17 частью 3 статьи 28 Федерального закона от 29 декабря 2012 г N 273-
Ф е д е ш ц и и ^ ^ Т ш ^ 0 2 0 г С̂ ^ д ч Й 5>®деРации'1’ пРиказов Министерства просвещения Российской 

едерации от 05.10.2020г. № 545 «Об утверждении образцов и описаний аттестатов об основном
о щем и среднем общем образовании и приложений к ним»; от 05.10.2020 № 546 «Об утверждении 

Z Z — T ' * ’ УЧеТЭ "  БЫДаЧИ аТГеСТаТОВ 06 основном об™е“  и 4 >еднем общем образовании и

I. Общие положения
1. Порядок заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем

°^Р“ ° ВаНИИ/  ИХ дубликатов (далее - Порядок) устанавливает требования к заполнению и учету 
аттестатов об основном общем и среднем общем образовании (далее - аттестаты) и их дубликатов I  
также правила выдачи аттестатов и их дубликатов.

2 Аттестаты выдаются организациями, осуществляющими образовательную деятельность по

Г е Т о б ; Г в а М„ИияаККРеД,,ТОВаННЫМОбРаЗОВаТеЛЬНЫМ "РогР“ м“  ос„овно™  общего н средне™

11 Заполнение блинков аттестатов и приложений к ним
,ыБ~ Щ Ла атгестата И * »™у (далее вместе - бланки) заполняются „а русском

тесто во го  о е ™ „ Т о ТНЬК устройст" электР°™ ой вычислительной техники с использованием 
екстового редактора отечественного офисного программного обеспечения шрифтом Times New

у Г а и о Т о Г  с Т  Р“ МеРа " "  <6СЛИ “ ~ CT'!УЮЩИХ " У " ™  " ™ ™  П ° Р я » а  ™ указано иное) с одинарным межстрочным интервалом, в том числе с использованием
компьютерно™ модуля заполнения аттестатов и приложений к „им, позволяю щ ей7 е„“ р и Г а “
двумерный матричный штриховой код (QR-код) Бланки м о ^ т  быть также оформле™ 2

даГтеГноТть ” blKe В "°РЯДКе' уСТановленном организацией, осуществляющей образовательную
2. При заполнении бланка титула аттестата:

" Д а т а ^ ь ш а Т и ' 'о т ^ „ РГТ„Н- Й СТ° Р<ЖЫ ™ТуЛа атгестата после ‘ троки, содержащей надписьД а выда ш , на отдельной строке с выравниванием по центру указывается дата выдачи атгестата
с указанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в родительном падеже) и года 
(четырехзначное число арабскими цифрами, слово "года").
2 2  В правой части оборотной стороны бланка титула аттестата указываются следующие сведения-
а) после строки, содержащей надпись "Настоящий аттестат свидетельствует о том что™ свыравниванием по центру: и гом, что , с

на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - фамилия выпускника Ы 
именительном падеже), размер шрифта может быть увеличен не более чем до 20п- на отдельной 
троке (при необходимости - в несколько строк) - имя и отчество (при наличии) выпускника (в 

именительном падеже), размер шрифта может быть увеличен не более чем до 20п 
Фамилия, имя и отчество (при наличии) выпускника указываются полностью' в соответствии с
документом, удостоверяющим его личность. соответствии с
б) в строке, содержащей надпись " в ____ году окончил(а)", после предлога "в" - гол окончания
Г ф Г м Т ’ ° СУЩеСТ™ Й ^Разовательную деятельность (четырехзначное число 7 ^ 2

в) после строки, содержащей надпись "в голу окончип я̂У из ^  ~ ,
необходимости в несколько строк) - ™ НОе офиниа^ н !е  ’„ а и м ^  а н и Г  о Х и з а ц Г

Гвст™г::,°ГоГельную де—  <л — иив
организации, о с у щ е с т в л я ю щ е ^ ^ б ^ Т е Г ^ ю ' деятеГ н ость 'Т Т ом  

= Г н = Г „ ау =  ™



сокращенных наименований;
г) после строк, содержащих надпись "Руководитель организации, осуществляющей 
о разовательную деятельность", на отдельной строке - подпись руководителя организации 
осуществляющей образовательную деятельность, с последующей ее расшифровкой' фамилия и 
инициалы в именительном падеже. ^
3. При заполнении бланка приложения к аттестату об основном общем образовании и бланка 
приложения к атгестату о среднем общем образовании (далее - бланк приложения)
3.1. В правой части лицевой стороны бланка приложения указываются с выравниванием по центру 
следующие сведения:
а) после строк, содержащих надпись "к аттестату об основном общем образовании" ("к атгестату о 
среднем общем образовании") на отдельной строке - нумерация бланка аттестата;
б) после строки, содержащей нумерацию бланка аттестата:
на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) -  фамилия выпускника (в 
именительном падеже);
на отдельной строке (при необходимости - в несколько строк) - имя и отчество (при 
наличии) выпускника (в именительном падеже);
в) после строки, содержащей надпись "Дата рождения", на отдельной строке - дата рождения 
выпускника с указанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в родительном падеже) и 
года (четырехзначное число арабскими цифрами, слово "года").
3 2. В левой части лицевой стороны бланка приложения указываются следующие сведения:
а) после строки, содержащей надпись "Дополнительные сведения", на отдельных строках с
выравниванием по левому краю (размер шрифта может быть уменьшен не более чем до 9п) -
наименования учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), изученных выпускником в объеме
менее 64 часов за два учебных года, в том числе в рамках платных дополнительных
ооразовательных услуг, оказываемых организацией, осуществляющей образовательную 
деятельность.
Наименования учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) записываются на отдельных 
троках с прописнои (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже

В данном разделе указывается также отметка за выполнение обучающимся индивидуального 
в"шолнение которого является обязательным требованием к результатам освоения 

основной образовательной программы на уровне среднего общего образования 
Последовательность указания дополнительных сведений определяется организацией 
осуществляющей образовательную деятельность, самостоятельно.
б) после строки, содержащей надпись "Дата выдачи", на отдельной строке с выравниванием по 
центру - дата выдачи приложения с указанием числа (арабскими цифрами), месяца (прописью в 
р дительном падеже) и года (четырехзначное число арабскими цифрами, слово "года")'
1 Г Р0Ке’ С0держащей наДпись "осуществляющей образовательную деятельность",’ - фамилия и

циалы руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность с 
выравниванием вправо. ельник ь, с

3.3. В левой и правой частях оборотной стороны бланка приложения указываются сведения о 
результатах освоения выпускником образовательной программы соответствующего уровня-
краю Графен^ Менование У -бны х предметов" на отдельных строках с выравниванием по левому 
краю - наименования учебных предметов, согласно соответствующему Федеральном^
соответствующего ° браЗОВательномУ ^ д а р т у  и учебному плану образовательной программы соответствующего уровня (далее -  учебный план):
названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы без порядковой 

И н Т о 7 1 к а 7 ж т ! ЛГ ф о р ”  “  СЛеДуЮЩИМИ сокращениями и аббревиатурой:
Физическая культура - Физкультура;
Мировая художественная культура - МХК;
Изобразительное искусство - ИЗО;
Основы безопасности жизнедеятельности - ОБЖ.

Название учебных предметов «Родной язык», «Родная литература», «Иностранный язык» 
«Второй иностранный язык» уточняются записью (в скобках), указывающей какой родной или 
иностранный язык изучался выпускником.



При этом допускается сокращение слова в соответствии с правилами русской ооЛогпяЛии 

следующую1 строку;1 ФраНЦуЗСКИЙ ~ (франц ПРИ необходимости допускается перенос записи на

б) в графе "Итоговая отметка" на отдельных строках, соответствующих указанным в rnacbe 

1ГгоГОТ ь ~ к „ У1 !п 7 к н Г а ДМеТ0В" У4ебНЬМ ПРеДМеТа“ ’ С выРавниванием по левому крак,Ф- 

™ ° МУ учебному пРеДметУ входящему в обязательную часть учебного плана' по каждому

обр«ов1телш ьТ ?тнош Т нийЩеМУ В уЧебн° Г° плана’ Формируемую ’ участниками
о т ^ и п п Г п .  отношении, изучавшемуся выпускником, в случае если на его изучение 
отводилось по учебному плану организации, осуществляющей образовательную деятельность не
менее 64 часов за два учебных года; по учебным предметам, изучение которых завершилось ло 9 
класса (изобразительное искусство, музыка и другие). которых завершилось до 9

учебным ~  М 9 КЛаСС П° учебным предметам «Русский язык», «Математика» и двум 
учебным предметам, сдаваемым по выбору обучающегося, определяются 1 к  спелн.р
арифметическое годовой и экзаменационной отметок выпускника и выставляются в аттестат

ыми числами в соответствии с правилами математического округления В случае если в учебном
плане о б р а зо в а н н о й  организации указаны учебные преДметьГ,<Алгебра,, / Г г е о Т Г и Г  то в
графе «Наименование учебных предметов» указывается учебный предмет «Математика» а итоговая

Z 7 Z Z  е Г СС "° УГ НН0МУ УЧебН° “У "редметУ определяется как с р е ~ р1 мет~  
вьшускиика " °  ЬШ " редметам «Алгебра» и «Геометрия» и экзаменационные отметки

1 Т и Ы1 “ ка3заа 9 Z c  " °  "Py™M УЧебНЫМ "Р6" 6™  вставляются на основе годовой

^ Г о т н ы х ° Т™ И,  М П  т КЛаС° опРеделяютс>> б ед н ее  арифметическое полугодовых 
(четвертных, триместровых) и годовых отметок обучающегося за к-яжпктй ,-^п „к
образовательной программе среднего общего образования и выставляются в атгестаГ цГ ы м и 
числами в соответствии с правилами математического округления

входящим в обязательную часть учебного планя ппгяним ’ бным предметам,
деятельность, выдавшей соответст^унэщий^аттестат^ °бр-ователь„ую

s i i = i i s = = = =
математического округления. лыми числами в соответствии с правилами

Итоговые отметки проставляются арабскими цифрами и в скобках - споря*,,, п .

допускается указание отметки «зачтено». ’ узь1ка>> и «Физическая культура»
Запись "не изучал" не допускаются. На незаполненных строках приложения ставится "Z"
4. Форма получения образования и форма обучения в аттестате об Т и п  
образовании/об основном обшем обпячгтяныт,, естате об основном общем
среднем общем о б р а з о в а н и ^ н  Г о б  ™  о б р ' Г Г и  с „ " Г ™  * °указываются. ооразовании с отличием и приложении к нему не

п р о с т а Т я Г с я 1̂  образовательную деятельность,

руководителя организации, осуществляющей Г р ^ о в а т е Г ь н у Г д е ^ е л ^ о Х  н’П ^ г е с т Г ’™



приложении к нему должны быть идентичными.
Подписание документов факсимильной подписью не допускается

руш вТитГляПРГ а Ж„ю ац„^ Т  бЫТ- Т ПИСань' т' и™- исполняющим обязанное™руководителя организации, осуществляющей образовательную деятельность или липом
у олномоченным руководителем на основании соответствующего распорядительного акта Пои
подписании документа лицом, исполняющим обязанности р у к о в о д и т !  организапии
осуществляющей образовательную деятельность, или дицом, уполномоченным руковод”  на
л о Г „ „ Г  “ — о Распорядительного акта, подпись оформляется с у к Г н и еГ стату са  
должностного лица в соответствии с распорядительным актом. указанием статуса

деятеТьш еть  П ечТ Г  „п3“ еряются печатью организации, осуществляющей образовательную 
деятельность. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть 
ясным, четким и легко читаемым. печати должен оыть

6. Бланки после их заполнения тщательно проверяются на точность и безошибочность внесенных 
в них записеи. Не допускаются подчистки, пропуски строк.
Бланки, заполненные с ошибками или имеющие иные дефекты в н есен и е  rm„ „  

у н Г т о Г ю т с Г Г Г е м Т о с  Т  3аП° ЛНеНИ" И П0Длежат замене- Испорченные при заполнении” ™'

электронном виде с пРи м е н Г и Г ^ е а^ о ™ Г „ " Н° бУ™  “  *

, пля 10 3аполнение Дубликатов аттестатов и приложений к ним

п у н ^ м ~ ™ Г Р“ ИЯ К НеМУ (ДШ,ее ■ ДУбЛИКаТ) 3аП0™ ЯЮТСЯ ° — ствии с
2, При заполнении дубликатов на бланках титула аттестата и приложения к нему справа в вепхнем 
углу указывается слово "ДУБЛИКАТ" верхнем

гоп В ^ убликате аттестата после фамилии, имени, отчества (при наличии) выпускника указывается 
год окончания и наименование в соответствии с подпунктом «в» п у н п Г Г Г  п Г
оргмизации, осуществляюшей образовательную деятельность, которую окончил в ь ш у с Г и Г  ™

д“ Г е „ Г Г ~ е с вД0Г — мт г т ся в личном деле
заполнения дубликата приложения к аттестату дубликат аттестата выдается без прилоГеГияТнемГ 

. Дуоликат подписывается руководителем организации, осуществляющей образовательную

=  р = я Д- и - ц - — е = щ ^ о б ™ ~ £ =

, г, IV Учет бланков ятгестатов и приложений к ним

документы 4 Ро Г ™ Г НШаЦИИ’ ° сущес™ яю™ »  образовательную деятельность, как

Г к Г а Т Г  ВЫДаННЫХ о б р ^ о ^ т ш Т д ^ В6ДеТСЯ
ведется

номер учетной записи (по порядку)- одующие сведения.

а ~ ;  «“г ™  в случае полученм а™  <дуб™
нумеоаЛИЧИ6И) К0Т° Р0МУ “““ “  Д° КуМеНТ- Дату Р °ж д е™  " °ТЧеСТВ°нумерацию бланка атгестата (бланка дубликата аттестата)
наименования учебных предметов и итоговые отметки выпускника по ним;



дату и номер приказа о выдаче аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к атгестату) 
подпись уполномоченного лица организации, осуществляющей образовательную деятельность

Г Г Г ( е ” (м Г КаТ “ а- ДУбЛИКаТ Пр‘™ “  “ п о д Т и с Г п ~ я" Z Z Z  документ выдан лично выпускнику либо по доверенности), либо дату и номеп

пользования^ П̂ аВЛеНИЯ МПравлен чеРез операторов почтовой связи общего

дату выдачи аттестата (дубликата аттестата, дубликата приложения к атгестату)
При выдаче дубликата аттестата и дубликата приложения к атгестату также отмечаются учетный
номер записи и дата выдачи оригинала, нумерация бланка оригинала. Напротив учетного номера
записи выдачи оригинала также ставится отметка о выдачи дубликата аттестата за Т с™ ч еи и ем  
случаев предусмотренных абзацем 4 пункта 8 Порядка. исключением
При обнаружении ошибок, допущенных при заполнении аттестата или одного из приложений в гол
окончания выпускником организации, осуществляющей образовательную деятельностТ^выдача
нового аттестата или приложения взамен испорченного фиксируется в книге регистрации за новым
номером учетной записи. При этом напротив ранее сделанной учетной запГси д е л а Г я  п о м ^
испорчен, аннулирован, выдан новый аттестат" с указанием номера учетной записи аттестата 
выданного взамен испорченного. лшиси аттестата,

5, В книгу регистрации список выпускников текущего учебного года вносится в алфавитном 
порядке,ОТДельн0 по каждомУ м ассу  (со сквозной нумерацией), номера бланков - в возрастающем

Записи в книге регистрации заверяются подписями классного руководителя руководителя 
организации, осуществляющей образовательную деятельность, „  печатью организации 
осуществляющей образовательную деятельность, отдельно по каждому классу 

аждая запись о выдаче дубликата аттестата, дубликата приложения к атгестату заверяется
™ а т  искпеплДГ еЛЯ ° РПШИЗаиИИ' осуществляющей образовательную деятельность, выдавшей 
аттестат, и скрепляется печатью организации, осуществляющей образовательную деятельность
б  Исправления, допущенные при заполнении книги регистрации, заверяются Г КОВодиТелем

р анизации, осуществляющей образовательную деятельность, выдавшей аттестат и скрепляются
учетной*запнсиЮаЦИИ образовательную деятельность, со ссылкой “ е"

Листы книги регистрации пронумеровываются, книга регистрации прошнуровывается скрепляется 
печатью организации, осуществляющей образовательную деятельность, с у к а з а м  количества 
листов в книге регистрации и хранится как документ строгой отчетности

v  Выдача аттестатов и приложений к ним
 ̂ Аттестат об основном общем образовании и приложение к нему выдаются лииам 

завершившим обучение по образовательным программам основного общего образования и успешно 
прошедшим государственную итоговую аттестацию (набравшим по сдаваемым учебным предметам

с у Г е Г 7 с с ~ Ф е д е Г ИЧНЬ,Х 6“ ”° B' ° " РеД™  ° Рга1“  — Г и о Т Г л Г т и  
образования) Федерации- осуществляющим государственное управление в сфере

9 ™а“с Г  ^ в 0ерш0ившим°пб;JM Образовании с отличием и приложение к нему выдаются выпускникам 
класса, завершившим обучение по образовательным программам основного общего обетования

успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию (без учета результатов полненных

Г л и Т “ Г в Г м; ^ Г м йпг: сударственнкой и̂тоговойобразования предметам учебного плана, изучавшимся „а уровне основного общего

обучение п о ° Х ^ о в а т е Г н ы м бт г ,ОВаНИИ “ np,U10™ e к немУ выдаются лицам, завершившим оучение по оОразовательным программам среднего общего образования и успешно поошештшм
^Д арственную  итоговую аттестацию (набравшим по обязательным учебным предметам при 

сдаче Единого государственного экзамена (далее -  ЕГЭ) (за исключением Fr^> пл 
базового уровня) количество баллов не ниже
сдаче государственного выпускного экзамена (далее -  ГВЭ) и ЕГЭ по математике базового уровня -  
получившим отметку не ниже удовлетворительной (3 балла).

ттестат о среднем общем образовании с отличием и приложение к нему выдаются выпускникам



n f ii lS  КЛаССа> завеРшившим обучение по образовательным программам среднего общего
S r Z r r 0 П»— М т<̂ Щ > ™ т у ю  -о го в у к , аттестацию и имеющим „ т о г З  

/г - по всем Учебным предметам учебного плана, изучавшимся на уровне среднего
общего образования, получившим удовлетворительные результатьГ при прохГдении 
государственной итоговой аттестации (без учета пезультя™* n L J l  Р Р ° Ждении
повторной государственной итоговой аттестации) и набравшим не С а м с Г 'н Г Г [ 'э

1 ~ Е Й 1 УЧебГ М " РеДМеТаМ <<РуСС“ Й ЯЗЫЮ- «№ т е « ™ ка»  профильного уровня и™ 5

Г усКи ^ ^ Г Уо ^ н ^ =  Л  формВе З Г _  Ж

баллов по сдаваемому ^ К е ^ ^ ^ т о м^ ^ Т ф ^ ° ^ УР° ВНЯ’ * ™

= = 0̂̂ гв-1нуГГ—
3. ^ б л и к а т ^ т д ^ а т а и ^ у б л и ^ ^ и р и л о ж е н ^ ^ ^ е с т ^ в ы д а ю т с я 074*1̂ 6”1111 вып^скников
взамен утраченного (поврежденного) аттестата и (или) приложения к аттестату
взамен аттестата и (иди) приложения к аттестату, содержащего ошибки обнаруженные 
выпускником после его получения; ’ енные
лицу, изменившему свою фамилию (имя, отчество), пол.

получения^ У; РаТЫ (п0вреждения) только аттестата либо в случае обнаружения в нем ошибок после 
лучения его выпускником выдаются дубликат аттестата и дубликат приложения к нему при этом

сохранившийся подлинник приложения к аттестату изымается и уничтожается^ссоетавленчем

ЛИЦ0М —  ~ т е л е м  на основании соответствующего

В случае утраты (повреждения) только приложения к аттестату либо в случае обнапужрни* « а

о б р ^ 1 н у ю УбГ ™ л ь „ Г ь СТ™ 1 о В™ Г д Я„ ВЫПУСК" ИКУ °Рга™защ» '  осуществляющей 
удостоверяющего личность, и оформленной в устанТ лш нЗпорядке^оверснтости  ™  Д<ЖуМе"Та- 
выданной указанному лицу выпускником, „ли „о заявлению вьш усГика направляется по его

:ипо^ н Г с Г Х ; п: г о м н м з а к а з ™ ~ —
аттестат (дубликат аттсстатаи р /иятсГ в  л и ч н о Г д ^ Г в ь ^ у ^ и ”  К°Т° РЬМ * “  ^
L B: T  дубликата аттестата „ („ли) дубликата приложения к аттестату осуществляется н„

;р: п= г  • —
уничтожению с составлением соответствующего аета Л° Же" ИЯ К аттестатУ- которые подлежат

Г у м — :

= * - у календарных дней со дня подачи письменного заявления Де дельность, в срок до 30

0  ВЫДаЧе Дубликата атгестата “™  дубликата приложения к аттестату организацией,



осуществляющей образовательную деятельность, издается распорядительный акт Копия 
распорядительного акта, заявление выпускника и все основания для выдачи дубликата хранятся в 
личном деле выпускника за исключением случаев предусмотренным абзацем 4 пункта 8 Порядка.

случае изменения наименования организации, осуществляющей образовательную 
деятельность, дубликат аттестата и (или) дубликат приложения к атгестату выдается организацией 
осуществляющей образовательную деятельность, вместе с документом, подтверждаю™™ 
изменение наименования организации, осуществляющей образовательную деятельность
аттестата и * ° рГаНИЗацИИ’ о т в е т в л я ю щ е й  образовательную деятельность, дубликат 
п п п Г  Дубликат приложения к аттестату выдается организацией, осуществляющей
образовательную деятельность, являющейся правопреемником

аттестата и Т я Т Г б п 011™™334™ ' 0СУщес™ яю™ей образовательную деятельность, дубликат 
( ) дубликат приложения к аттестату выдается организацией, осуществляющей

о разовательную деятельность, определяемой органом исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации, осуществляющим государственное управление в сфере образования, органом местного 
самоуправления, осуществляющим управление в сфере образования, в ведении которых находилась 
указанная организация, или учредителем указанной организации в соответствии с Порядком

случае изменении фамилии (имени, отчества) в соответствии с мерами безопасности 
установленными законодательством Российской Федерации о государственной защите 
потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного судопроизводства, дубликаты аттестата и 
( и) приложения к аттестату выдаются в соответствии с пунктом 11 Правил применения 
отдельных мер оезопасности в отношении потерпевших, свидетелей и иных участников уголовного 
27ЛОП2 0 0 ~ 3 0 .  У™ РЖДеННЫ’< Постановлением правительства Российской Ф е д е р а ц и и ^

9. Дубликаты аттестата и приложения к нему оформляются на бланках аттестата и приложения к 
нему, применяемых организацией, осуществляющей образовательную деятельность на момент 
подачи заявления о выдаче дубликатов. момент
Ш Документы О соответствующем уровне общего образования, образцы которых самостоятельно 
Г ™  0Ргангоациеи, осуществляющей образовательную деятельность, не подлежат обмену 
Федегаш™ ™ ’ Р“ ЦЫ К0Т0РЫХ устанавливаются Министерством просвещения Российской
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