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I. Общие положения.

1.1. Н а с т о я щ е е  П о л о ж е н и е  о п р е д е л я е т  п о р я д о к  д о с т у п а  р а б о т н и к о в  М у н и ц и п а л ь н о го  

к а зе н н о го  о о гц ео б р азо в а тел ь н о го  у ч р е ж д е н и я  « С Ш  № 6 » , к  и н ф о р м а ц и о н н о - 

т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  сетя м , б а за м  д а н н ы х , у ч е б н ы м  и м е т о д и ч е с к и м  м а т е р и а л а м , м у зе й н ы м  

ф о н д а м , м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к и м  с р ед ств ам  о б е с п е ч е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и , 

н е о б х о д и м ы м  д л я  к а ч е с т в е н н о го  о с у щ е с т в л е н и я  п е д а го ги ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и  О р ган и за ц и и .

1.2. Н а сто я щ е е  П о л о ж е н и е  р а зр а б о т а н о  н а  о с н о в а н и и : • Ф е д е р а л ь н о го  за к о н а  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  273 - 

Ф З «О б  о б р а зо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и »  п .7, ч асть  3, ст. 47 ; Ф е д е р а л ь н о го  за к о н а  от 

2 3 .0 8 .1 9 9 6  N  12 7-Ф З "О н а у к е  и  г о с у д а р с т в е н н о й  н а у ч н о -т е х н и ч е с к о й  п о л и т и к е " ; У ст ав а  

О р ган и за ц и и .

1.3. Д о сту п  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к  в ы ш е п е р е ч и с л е н н ы м  у с л у г а м  о с у щ е с т в л я е т с я  в ц елях  

к а ч е с т в е н н о го  о с у щ е с т в л е н и я  и м и  п е д а го ги ч е с к о й , м е т о д и ч е с к о й , н а у ч н о й  и л и  и сс л е д о в а т е л ь с к о й  

д е я т е л ь н о с т и .

1.4. В с о о т в е т с т в и и  с п о д п у н к т о м  8 п у н к т а  3 ст .4 7  Ф е д е р а л ь н о го  за к о н а  Р о с с и й с к о й  Ф ед е р а ц и и  от 

29  д е к а б р я  2 0 1 2  г. №  2 7 3 -Ф 3  "О б О б р азо в а н и и  в Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и "  п е д а го ги ч е с к и е  

р а б о т н и к и  и м е ю т  п р ав о  н а  б е с п л ат н о е  п о л у ч е н и е  о б р а зо в а т е л ь н ы х , м е т о д и ч е с к и х  у с л у г  

о к а зы в а ем ы х  в О р г а н и за ц и и  в п о р я д к е , у с т а н о в л ен н о м  н а с т о я щ и м  п о л о ж е н и ем . Д е й с тв и е  

н ас то ящ его  П о л о ж е н и я  р а с п р о с т р а н я е т с я  н а  п о л ь зо в а т е л е й  л ю б о го  к о м п ь ю т е р н о г о  о б о р у д о в а н и я  

(к о м п ь ю т е р ы , к о м п ь ю т е р н а я  п ер и ф е р и я , к о м м у н и к а ц и о н н о е  о б о р у д о в а н и е ), л о к а л ь н о й  сети  

У ч р е ж д е н и я , и н ф о р м а ц и о н н ы м  р е с у р с а м  и б азам  д а н н ы х , в к л ю ч а я  и н ф о р м а ц и о н н ы е  м у зе й н ы е  

ф о н д ы  (д ал ее  - р е су р с а м ).

II. Порядок доступа педагогических работников к информационно-телекоммуникационной 

сети (Интернет):

2 .1 .1 . Д о с ту п  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н о й  сети  

И н т е р н е т  о с у щ е с т в л я е т с я  с п е р с о н а л ь н ы х  к о м п ь ю т ер о в  (н о у т б у к о в , п л а н ш е т н ы х  к о м п ь ю т е р о в  и 

т .п .) , в п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н о го  л и м и т а  н а  в х о д я щ и й  т р а ф и к  д л я  О р га н и зац и и .

2 .1 .2 . Д о с т у п  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к л о к а л ь н о й  сети  О р га н и за ц и и  о с у щ е с т в л я е т с я  с 

п е р с о н а л ь н ы х  к о м п ь ю т е р о в  (н о у тб у к о в , п л ан ш е т н ы х  к о м п ь ю т е р о в  и т .п .) , п о д к л ю ч е н н ы х  к 

л о к а л ь н о й  сети  О р га н и за ц и и , б ез  о гр а н и ч е н и я  в р е м ен и  и п о т р е б л е н н о г о  тр а ф и к а .

2 .1 .3 . Д л я  д о с т у п а  к и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  с етя м  в О р га н и за ц и и  

п е д а го ги ч ес к о м у  р а б о т н и к у  п р е д о с т а в л я ю т с я  и д е н т и ф и к а ц и о н н ы е  д а н н ы е  (л о ги н  и п ар о л ь  /  

у ч ё т н а я  за п и с ь  /  э л е к т р о н н ы й  к л ю ч  и  д р .) . П р е д о с т а в л е н и е  д о с т у п а  о с у щ е с т в л я е т с я  у ч и т ел ем  

и н ф о р м а т и к и /с и с т е м н ы м  а д м и н и с т р а т о р о м .

2 .2 . Д о с ту п  к  б а за м  д а н н ы х . П е д а го г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  о б е с п е ч и в а е т с я  д о с т у п  к  сл е д у ю щ и м  

б а за м  д а н н ы х ;

- и н ф о р м а ц и о н н ы е  с п р а в о ч н ы е  си с тем ы ;

- п о и с к о в ы е  си сте м ы .



2 .3 . Д о сту п  к  у ч е б н ы м  и  м е т о д и ч е с к и м  м а т е р и а л ам  У ч е б н ы е  и  м е т о д и ч е с к и е  м а те р и ал ы , 

р а зм е щ а е м ы е  н а  о ф и ц и а л ь н о м  сай те  О р га н и за ц и и , н а х о д я т ся  в о т к р ы т о м  д о сту п е .

П е д а го г и ч е ск и м  р а б о т н и к а м  п о  и х  за п р о с а м  м о гу т  в ы д ав а т ь с я  во  в р е м е н н о е  п о л ь зо в а н и е  у ч еб н ы е

и м е т о д и ч е с к и е  м а т е р и а л ы , в х о д я щ и е  в о с н а щ е н и е  у ч е б н ы х  к а б и н ето в . В ы д а ч а  п е д а го ги ч ес к и м  

р а б о т н и к а м  во  в р е м е н н о е  п о л ь зо в а н и е  у ч е б н ы х  и  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в , в х о д ящ и х  в 

о с н ащ ен и е  у ч е б н ы х  к а б и н е т о в , о с у щ е ст в л я е т с я  р а б о т н и к о м , н а  к о т о р о го  в о зл о ж ен о  за ве д о в а н и е  

у ч еб н ы м  к а б и н е т о м . С р о к , н а  к о то р ы й  в ы д а ю т с я  у ч е б н ы е  и м е т о д и ч е с к и е  м а те р и а л ы , 

о п р е д е л я е т с я  р а б о т н и к о м , н а  к о т о р о го  в о зл о ж ен о  за в е д о в а н и е  у ч е б н ы м  к а б и н е т о м , с у ч ето м  

г р а ф и к а  и с п о л ь зо в а н и я  за п р а ш и в а е м ы х  м а т е р и а л о в  в д а н н о м  к а б и н е те . В ы д ач а  п е д а го ги ч е с к о м у  

р а б о т н и к у  и с д а ч а  и м  у ч е б н ы х  и м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  ф и к с и р у ю т с я  в ж у р н а л е  вы д ач и . П ри  

п о л у ч е н и и  у ч е б н ы х  и  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  н а  эл е к т р о н н ы х  н о с и т е л я х , п о д л е ж а щ и х  во звр ату , 

п е д а го ги ч ес к и м  р а б о т н и к а м  не р а зр е ш а е т с я  сти р а т ь  и ли  м е н я т ь  н а  н и х  и н ф о р м а ц и ю .

2 .4 . Д о с т у п  к  м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к и м  ср ед с тв а м  о б е с п е ч е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  

Д о с т у п  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к  м а т е р и а л ь н о -т е х н и ч е с к и м  с р ед с т в а м  о б е с п е ч е н и я  

о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и  о с у щ е с т в л я е т с я :-  без о гр а н и ч е н и я  к у ч е б н ы м  к а б и н етам , 

л а б о р а т о р и я м , м а с т е р с к и м , с п о р т и в н о м у  и ак т о в о м у  за л ам  и и н ы м  п о м е щ е н и я м  и м естам  

п р о в ед е н и я  за н я т и й  во  в р е м я , о п р ед е л е н н о е  в р а с п и са н и и  з а н я т и й ;-  к  у ч еб н ы м  к а б и н е там , 

л а б о р а т о р и я м , м а с т е р с к и м , с п о р т и в н о м у  и а к т о в о м у  зал а м  и и н ы м  п о м е щ е н и я м  и м естам  

п р о в ед е н и я  за н ят и й  вн е  в р е м е н и , о п р е д е л е н н о го  р а с п и с а н и е м  за н ят и й , п о  с о гл а с о в а н и ю  с 

р а б о т н и к о м , о т в е т с т в е н н ы м  за  д а н н о е  п о м е щ е н и е . Д л я  к о п и р о в а н и я  и л и  т и р а ж и р о в а н и я  у ч еб н ы х

и м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  п е д а го ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  и м е ю т  п р аво  п о л ь зо в а т ь с я  к о п и р о в а л ь н ы м  

ав то м ато м . Д л я  р а с п е ч а т ы в а н и я  у ч еб н ы х  и м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  п е д а го ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  

и м е ю т  п р ав о  п о л ь зо в а т ь с я  п р и н тер о м . В с л у ч а е  н ео б х о д и м о с т и  т и р а ж и р о в а н и я  и ли  п еч ати  свер х  

у с т а н о в л ен н о го  о б ъ ё м а  п е д а го ги ч е с к и й  р а б о т н и к  о б я за н  о б р а т и т ь с я  со  сл у ж е б н о й  за п и с к о й  н а 

и м я  д и р ек то р а . Н а к о п и т е л и  и н ф о р м а ц и и  (C D -д и ски , ф л е ш -н а к о п и т е л и , к ар ты  п ам яти ), 

и с п о л ь зу е м ы е  п е д а г о г и ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  п р и  р а б о т е  с к о м п ь ю т е р н о й  и н ф о р м а ц и е й , 

п р е д в а р и т е л ь н о  д о л ж н ы  б ы ть  п р о в е р е н ы  н а  о тс у тс тв и е  в р е д о н о с н ы х  к о м п ь ю т е р н ы х  п р о гр ам м .

2 .5 . Д л я  к о п и р о в а н и я  и л и  т и р а ж и р о в а н и я  у ч е б н ы х  и  м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  п е д а го ги ч е с к и е  

р а б о т н и к и  и м е ю т  п р ав о  п о л ь зо в а т ь с я  к о п и р о в а л ь н ы м  а в т о м а т о м  (к с е р о к с о м  >, и м е ю щ и м с я  во  всех  

к а б и н е та х  а д м и н и с т р а т и в н ы х  р а б о т н и к о в  У ч р е ж д ен и я .
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